Wir entwickeln Erfolge.

Ellipsis

Wir suchen einen kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d) im Projektmanagement in Vollzeit als
Elternzeitvertretung in Dresden (Moglichkeit auf ein langeres Beschaftigungsverhaltnis)

Die Ellipsis Gesellschaft fiir Unternehmensentwicklung mbH ist seit 2004 im Freistaat Sachsen und seit
2009 im Freistaat Thiringen fir die zustandigen Wirtschaftsministerien als Qualitatssicherer fiir
geforderte Unternehmensberatung kleiner und mittlerer Unternehmen aktiv. Ellipsis hat den Hauptsitz
in Dresden und eine Niederlassung in Erfurt. Wir sind in mehreren Geschaftsbereichen tatig.

Fur den Geschaftsbereich der geforderten Unternehmensberatung der Ellipsis GmbH suchen wir ab dem
01.02.2025 (oder 01.03.2025) einen kaufmédnnischen Mitarbeiter (m/w/d) im Projektmanagement als
Elternzeitvertretung fir ca. 15 Monate in Vollzeit, mit der Moglichkeit auf ein langeres
Beschaftigungsverhaltnis. Wir richten uns gezielt an verantwortungsvolle und zuverlassige Personen mit
einer Ausbildung im kaufmannischen Bereich oder mit betriebswirtschaftlichem Hintergrund. Der
Arbeitsort ist Dresden.

Sie suchen eine abwechslungsreiche Aufgabe, kommunizieren gern und sind teamfahig? Dann freuen wir
uns auf Ihre Bewerbung!

lhre Aufgaben

e Bearbeitung von Fordermittelantragen fiir Beratungsprojekte vom Erstkontakt bis zur
Antragstellung

¢ Kommunikation mit antragstellenden Unternehmen und Beratungsunternehmen zum
Projektverlauf

e Unterstltzung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Veranstaltungen

Anforderungen

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein erfolgreich abgeschlossenes
Studium im Bereich BWL, VWL, Verwaltungsrecht oder ahnliche betriebswirtschaftliche
Berufserfahrungen

e Kommunikationsgeschick und ein verbindliches Auftreten mit Uberzeugungs- und
Entscheidungskraft, hohe Motivation, Flexibilitat und Teamfahigkeit

e Fahigkeit zu strukturiertem Arbeiten

e ZeitgemaRe IT-Kenntnisse, routinierter Umgang mit MS-Office Programmen

e Fachlich fundiertes Verstandnis fiir Vorgange und Arbeitsablaufe in KMU

e Winschenswert Erfahrung im Bereich Projektmanagement

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche, herausfordernde Tatigkeit in einem modernen Arbeitsumfeld.
In unserem kleinen Team gibt es flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung inkl. Angabe lhrer
Gehaltsvorstellungen. Ihre Unterlagen senden Sie bitte per E-Mail an: sylvi.kunze@ellipsis.de

Fir Rickfragen zur Stellenausschreibung steht Ihnen Frau Sylvi Kunze (0351/4175052) gern zur
Verfligung.

Weitere Infos Gber uns finden Sie unter: www.ellipsis.de

Wir freuen uns auf |hre Bewerbung!




